
1. 用户登录 

集体单位用户，通过单独的登录入口，登录系统，登录界面如下图： 

 

输入用户名、密码和邮箱验证码，点击【登录】，登录成功，如下图： 

 

2. 选择考试 

点击考试名称，选择考试，完成后如下图 



 

3. 考生报名管理 

点击左侧菜单【考生管理】【考生报名管理】，如下图： 

 

点击【增加】按钮，输入考生姓名、证件号码、选择证件类别： 

1. 点击【保存】按钮，可以新增报名考生， 

2. 点击【回退】按钮，可以清空输入的未保存的考生信息，如下图： 



 

选中需要删除的考生（可多选），点击【删除】按钮 

1. 再点击【保存】按钮，可删除考生报考， 

2. 或者点击【回退】按钮，可取消删除操作，如下图： 

 

点击【模板下载】，下载 excel 模板，按模板要求，录入考生信息，点击【导入】

按钮，批量增加报考考生。 

4. 发票申请 

点击左侧菜单，【考生管理】【发票申请(批量)】 ，可帮助交费成功的考生进

行发票申请，如下图： 



 

填写相关发票信息，点击【申请】按钮，弹出提示框，如下图： 

确认信息无误，点击【确定】按钮，成功后会提示“X 人申请成功”，并保存当前

单位用户的发票信息，以供下次使用，如下图： 

 


